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Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chire
cua Van phong Vién

VIEN TRUONG VIEN KINH TE VA QUY HOACH THUY SAN

Can c Quyét dinh sb 3909/QD-BNN-TCCB ngay 12/9/2014 cta Bo
truong Bo Noéng nghlep va Phat trién néng thon V/V quy dinh chuc nang, nhiém
v, quyen han va co cau to chic cia Vién Kinh té va Quy hoach thuy san va
Quyet dinh sb 3023/QD BNN-TCCB ngay 01/8/2019 v/v stta ddi Khoan 2,
Piéu 3, Quyét dinh sé 3909/Qb-BNN-TCCB;

Cin c Quyét dinh sb 4790/QD-BNN-TCCB ngay 03/11/2014 cia Bo
truémg Bo Néng nghiép va Phét trién nong thén ban hanh Quy dinh vé phan [+,
cép, Uy quyén quan ly cong chirc, vién chirc cua cac co quan hanh chinh, don vi 12| QU
su nghiép céng 14p truc thude Bo Néng nghiép va Phat trién néng thon; \

Theo d& nghi cta Trudng phong Té chirc, Hanh chinh,

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri va chiic niing

Van phong Vién la don vi trye thuge Vién c6 chirc nang tham muu cho
Vién truéng vé cong tac ké hoach, tai chinh; cong tac to chire bd may, bién ché,
quan ly nhan sy, cong tac hanh chinh, quéan trj, bdo vé nodi bd co quan va téng
hop, diéu phdi hoat déng ctia céc don vi thude Vién theo chuong trinh, ké hoach
lam viéc.

Picu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Chu tri, phdi hop hop v6i cac don vi truc thude Vién x&y dung trinh
Vién trudng ké hoach 5 nim, hang nim ddi vcn cac linh vuc thudc chic nang,
nhiém vu va quyén han cta Vién; hu:ong dan, t& chirc viée thuc hién sau khi ké
hoach dugc phé duyét; theo d&i, don dbc va kiém tra viéc thuc hién ké hoach.

2. Tham muu cho Vlen truong vé cong tac td chirc can bd: Xay du*ng Pé
an vi trf viéc lam; sdp xép bién ché cac don vi; quy hoach, bd nhiém, bd nhiém
lai, tuyén dung, danh gia va bé tri str dung can bd; quan 1y va cap nhat hd so can
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bd theo phan cip ctia Bo; thuc hién céc ché d6, chinh sach dbi véi vién chic va
nguoi lao ddng trong pham vi quan ly ctiia Vién va theo quy dinh hién hanh.

3. Xay dyng du toan, giam sat chi ngan sach thuong xuyén hang nam,
huodng dan viéc thuc hién cac ché dod tai chinh theo quy dinh hién hanh.

4. Thuc hién céng téc quan Iy tai chinh, ké toan ciia don vi du toan cap II
theo quy dinh hién hanh. Trinh Vién trudng bao cao quyét toan ngan sach hang
nim ctia Vién dé béo cdo co quan quan 1y clp trén.

5. Phéan b6 va trinh Vién trudng quyét dinh giao, diéu chinh ké hoach, du
toan ngan sach hang nam cho céc don vi truc thudc theo cac quy dinh hién hanh
cuia Nha nudec, kiém tra, don doc viée thuc hién hang quy, hang nam.

6. Tong hop, xay dung bao céo vé quéan 1y céc ngudn kinh phi vién trg
nudc ngoai theo quy dinh, huéng dan ctia co quan quan ly cap trén.

7. Tham gia thdm dinh, nghiém thu cac dé tai, du 4n, cic nhiém vu chuyén
mén. Phé duyét du toan chi tiét mot sé nhiém vu chi tir ngudn ngan sach nha
nude va ¢ nguon goc tir ngan sach nha nudc theo quyét dinh phan cdp quan ly
tai chinh cho céc don vi sy nghiép truc thuéc Bo Nong nghiép va Phat trién
Nong thon.

8. Thudng truc cdng tic phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém
chong ldng phi; thuong truc Ho1 dong tuyén dung vién chuc, Hoi dong thi dua,
khen thudng, ky luat va Hoi dong nang béc luong ctia Vién.

9. Thuc hién cong tac van thu, luu trit, quéan ly st dung con déu.

10. Thuc hién cong tdc quan tri, quan ly tai san, trang thiét bi cua Vién:
Phuong tién di lai, théng tin lién lac, quan Iy va str dung hé thdng mang méy
tinh, tru so lam viée, kho, vét tu ctia Vién; lap ké hoach, huéng dan, quan ly
mua sim va thuc hién x4y dung co ban, sira chita va bao tri nha cira, trang thiét
bi, vat dung phuc vu céc hoat dong chung ctia co quan; thuc hién ché dé béo céo
vé tai san theo quy dinh hién hanh; thuc hién cong tac trat tu, an toan, vé sinh,
phong chdng chay, nd, phong chéng thién tai bdo lut trong pham vi co quan.

11. Thyc hién cong téc 1€ tin, phuc vu hoi nghi, hdi thao, su kién, khanh
tiét, ddi ndi, d6i ngoai ctia Vién.

12. Quéan 1y cac hoat dong théng tin tu liéu: X4y dung chuong trinh ké
hoach phat trién thu vién; lién két mang ludi thu vién cla nganh; trao doi thong
tin tu liéu voi hé théng thu vién trong nudc va quéc té; luu 'trit, bao quan va khai
thac cac bao céo du 4n, dé tai nghién ctru do Vién chu tri va tham gia; thue hién
dich vu vé thu vién.

13. Quan ly viéc xuét ban céc an phém: ban tin, quan ly website ciia Vién
theo quy dinh cia phap luét.



14. Théng ke, tong hop, bao céo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc hién
nhiém vu cong téc theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

15. Thuc hién cdc hoat dong dich vu cho cdc nhiém vu, dé tai, du an,
chuong trinh trong va ngoai Vién theo quy dinh cta phép luét.

16. Quan ly, st dung lao dong, tai san cta phong theo quy dinh cta phap
luat va cta Vién.

17. Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo phén céng cia Vién trudng.
Piéu 3. Co cAu td chire

Vin phong Vién gébm 01 Chénh van phong va khéng qua 02 Phé Chénh
van phong do Vlen truéng Vién Kinh té va Quy hoach thuy san b nhiém, mién
nhiém theo phan cép quén 1y ctia Bo Nong nghiép va Phét trién néng thon.

Chanh vén phong chju trach nhiém trude Vién trudng va trude phéap luét
vé viée thuc hién céc nhiém vu dugc giao, quan ly va giao nhiém vu cho vién
chirc va nguoi lao dong trong Van phong Vién.

Pho Chanh van phong chiu trach nhiém tru¢e Chanh van phong va trude
phép luat vé viée thuc hién céc nhiém vu do Chéanh vin phong giao.
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Bién ché, s6 luong ngudi lao dong lam viéc tai Van phong Vién dugce xéc -~ :*?L
dinh theo P& 4n vi tri viéc lam. AGH }
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Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ban hanh ké tir ngay ky. i ﬁ / ’?7
N

Piéu 5. Chanh Vin phong Vién, Trudng cac don vi truc thudc Vién chlu:
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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